INSTITUCIÓN EDUCATIVA TITÁN
TIPOS DE ACTAS
Grado: Décimo - 10°				Fecha: Noviembre 06 de 2010
Área: Humanidades				Docente: Martha Isabel Duque

Apreciado aprendiz:
Reciba un cordial saludo. 
A continuación encontrará documentos que le servirán de apoyo para que realice la versión final de las Actas de Reunión de Inglés y de las reuniones efectuadas por su equipo durante el proceso de “Qué Linda Mi Institución en la Secundaria”. Recuerde que su líder ha recibido las actas donde su docente ha corregido aspectos como la ortografía.  Tenga en cuenta las recomendaciones dadas en clase y este documento para realizar  Acta Final. 
Dicha actas serán el resultado del análisis en grupo de este material de apoyo.  Su líder es el responsable de entregar el Acta pero el trabajo debe ser colectivo.
¿POR QUÉ SE DEBEN HACER ACTAS?
Creo que esta es la primera pregunta que debemos hacer antes de proceder al trabajo de Análisis de los Tipos de Actas.  Las Actas son documentos que tienen validez dentro de las organizaciones.  Todas las decisiones que se toman en grupo deben ser consignadas en documento como constancia de su legalidad, es decir, que fueron aprobadas por el grupo o su mayoría y no fue una decisión unilateral (de una sola persona) de quien pretende obtener beneficios personales.
La organización da todo el crédito a las Actas; de allí la importancia de hacer siempre lectura del Acta anterior, antes de iniciar una nueva sesión de reunión.
La persona que realiza el Acta tiene la responsabilidad de escribir de manera clara y concisa aquello que pasó durante la reunión y los acuerdos a los que se llegaron.  Debe ser una persona honesta quien sólo incluirá en los firmantes a aquellas personas que efectivamente asistieron a la reunión y sólo dará datos reales sobre las actividades realizadas.
La inasistencia continua y sin justificación a las reuniones de trabajo generará inconvenientes para la persona ausente.  La sanción será concertada con el equipo de trabajo durante la conformación de la  organización.
Para realizar una Acta que cumpla con las expectativas del grupo y/o del lector de documento, usted debe tener en cuenta el propósito del Acta, de esta manera podrá hacer una comunicación efectiva a aquella persona que la solicita. 
En nuestro caso en particular, las Actas son de Reunión de Estudio.  La persona que solicita el Acta es su docente. Ella necesita toda la información relevante frente al proceso de estudio grupal.  Quien redacte el acta- la secretaria o un asistente- informará sobre el número de horas de estudio, lugar, asistencia, temas abordados, metodología, acuerdos de estudio a nivel individual y próximas fechas de reunión si es el caso, entre otros datos.
Finalmente recuerde el uso de signos de puntuación, buena ortografía, uso de espacios, tamaño de la letra, nombres y firmas de los asistentes. Mencione los ausentes y sus razones de ausencia si se conocen.
No olvide incluir el nombre de la Institución, el número del Acta y la fecha de reunión. El cuerpo del Acta será ameno, detallado y se diferenciará del encabezado y de las conclusiones, si diera a lugar.

ACTIVIDAD:
Analice las siguientes Actas.  Elabore con su equipo de trabajo el formato que ustedes crean es el ideal.  Recuerde que las actas no tienen un formato definido, cree uno que identifique a su equipo de trabajo.  No todos los grupos deben tener el mismo tipo de Acta, lo importante es hacer una que facilite la lectura de la información, que esté ordenada y que no falten los datos más importantes mencionados en párrafos anteriores.

Buen trabajo.
Con cariño,

Su Directora de Grupo.
Martha Duque
Autora
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INSTRUCTORES: Olga Lucía Cárdenas G. – Gloria Patricia Muñoz
Institución Educativa y/o Colegio: TITAN - YUMBO
No. Ficha(s) Atendidas:     50281
Hora de Inicio: 8:00  Hora de Finalización: 12:00

Objetivo de visita:          Acompañamiento: X
                                         Comité de Seguimiento y Evaluación _____
                    Formación Complementaria _____
 ORDEN DEL DIA:
1. Establecimiento de acuerdos para el apoyo en el desarrollo del programa de Formación.
2. Puntos Varios.

DESARROLLO DE LA REUNION:   
1. Establecimiento de acuerdos para el apoyo en el desarrollo del programa de Formación.
Se reasigna al instructor Jhon Francis Perea, para realizar acompañamiento en el desarrollo del programa de operaciones logísticas durante el mes de noviembre, dadas las dificultades que se han venido presentando para el avance en el desarrollo del programa e implementación del proyecto de formación.
De acuerdo  a los compromisos adquiridos en acta anterior, sobre apoyar el desarrollo de la formación en ambientes de aprendizaje SENA, los días lunes del mes de noviembre, se traslada a los días sábados  iniciando desde el 30 de octubre en horario de 8 a 12m, en compañía del nuevo instructor asignado por el centro.



Para el acompañamiento se plantea como fechas de trabajo en ambiente directo con aprendices, los días:

	MES
	DÍA(S)
	HORA
	INSTRUCTOR
	AMBIENTE

	NOVIEMBRE

NOVIEMBRE
	2, 4, 5, 8, 9 y 10
	7 am a 11am
	
Jhon Francis Perea
	IE TITAN

	
	6, 13, 20 y 27
	8 am  a 12m
	
	SENA

	
	16, 18, 19, 24, 25, 26, 29 Y 30
	7 am a 11am
	
	TITAN

	
	10 y 17
	13:30 a 17:30
	Glora P.  Muñoz
	TITAN



Para el desarrollo del proyecto formativo, es necesario que los nueve (9) grupos, que se han conformado debe tener cada uno una microempresas que les abre las puertas para desarrollar un plan de mejoramiento en la cadena de abastecimiento de la misma.
Se envía carta de solicitud a los espacios Central Didáctica y Aula Abierta para desarrollar la  jornada de sensibilización al programa de formación.

1. Puntos Varios
Redacción de carta para llegar a realizar la solicitud en las empresas, bajo la siguiente: 
“El abrir espacios para los estudiantes  beneficiaría a la empresa en la  implementación de planes de mejoramiento en  procesos logísticos, como almacenamiento, manejo de inventarios, despacho de pedidos y mayor organización de procesos de reparto, además de la implementación de herramientas y tecnologías propias de la  logística.”

Se decide que para el próximo martes 02 de noviembre se realizará reunión con los docentes técnicos de logística e informática de la IE y los instructores SENA, para revisar los avances que se han dado en el proceso  a la fecha y establecer un cronograma de trabajo de lo que resta del próximo año.

Se establece desarrollar un comité de Evaluación y Seguimiento para el día 17 de noviembre en horario de 10:00 a 12m, cuyo objetivo es evaluar el desarrollo de cada uno de los aprendices en cada una de los acompañamientos que se le brindan desde las áreas del conocimiento.

Se firma la presente Acta por quienes en ella intervinieron.  

	NOMBRE Y APELLIDO
	AREA QUE APOYA
	FIRMA

	Ruby Martínez

	Docente 
	

	Jhon Francis Perea

	Instructor SENA
	

	Olga Lucía Cárdenas G.
	Instructor SENA
	

	Gloria Patricia Muñoz
	Instructor SENA
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Autoridad Acroportuaria

de Guayaquil

 ACTANo. 160

ACTA DE SESION DE COMISION EJECUTIVA

En fa ciudad de Guayaqul, @ los veinsiels dias del mes de febrero del afio dos mi fres,
sendo las 09h00, con la asstencia do los sefiores Juan Joss Viaseca, Xavier Vallarino
ingeniero Gustavo Gross. ingeniaro Niolas Romero, Gerents General, se rsne Ia Comisién
Ejecuiva de la Autordad Astoporuaria de Guayaqui-Fundacion d la M. |. Muicipaidad do
Guayacqui, para conocer y resalver sobro los rabajos quo doben clectuarse en ol muclle a
ravds del cual s desembarca el combustible de aviacien importado;

Vistos los mc la AAG y del Asesor Juridico de la Autoridad
Aeroportara da Guayadul, respecto 3 o abejos urganes do eparacion dol muale ubicado

en &l sifo denominado "La Arenera” on la Gudad do Guayaqui, donde se produce el
desembarco de combustible do aviacien (AV GAS) para ol consumo do las aeronaves a ivel
nacional y, confore lo_esiablece ¢l Ariculo Vigésimo del Reglamento Interno para los
Procesos de Conlratacién do Ejecucion de Obras, Prostacion de Servicos y Adquisicén de
Bienes de la Autordad Asroporiuaria do Guayaqu, se resuolve:

1. Dectarar a emergencia en Ia ejocucion de los rabsjos de reparacion del mencionado
sk

2. Que los rabsjos se ejecuten conforme consta do los studios t6cnicos que han sido
ealizados por Petrocomercial, qua consian del ofcio PCO.GRS # 024 de 7 e Febrero
40 2003, que forman parte de esta acta

3. Que se incorporen al procsso fodos los documentos que han sido remildos al Gerente
General do fa AAG, y que han sido analzados y aprobados por la DIGMER, segin
‘aparece el ofcio DIGMER.PGO-7540 do 24 d Fobrero do 2003

4. Que se invile a presentar oferas a las fimas especilizadas domiciladas en la Gudad
o Guayaqui que son: TECNAC y CIPORT.

5. Se encarga al Geronto General de la Fundacion Ia ejecucin y cumplimiento de la
presento Resolucién

Por no haber ms asunlos que talar, ol Presidente pido un receso para la elaboracion de fa
presents acta. Hocho asi, e rainstala a sasion con 1 asistencia do os mismos miembros, y se
prosedo a su lecura. Aprobado 6l lexto por unanimidad y sin modiicaciones, fiman para
Constancia, en unidad do acto, ol Presidente y of Gerenle General, con o cual se da por

Ing. Nicolds Romero
‘Geronts Gonoral

PBX: (593-4) 2393798
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EL TRIBUNAL DE ELECCIONES.- En Puyo, a los 16 dias del mes de septiembre de 2010, siendo
las 15h00, con la presencia del sefior Doctor Regis Parra Proafio, Presidente del Tribunal de
Elecciones; la Ing. Maria Victoria Reyes, en representacion de los Docentes; el sefior Kléver
Carvajal, en representacion del personal administrativo; el sefor Samuel Quila en
representacion de los estudiantes, y el Ab. Danny Aldaz Sudrez, en calidad de Secretario
General - Procurador De conformidad al Art. 33 del Reglamento que rige este Proceso en el
cual, exige al Tribunal de Elecciones que proclamara los resultados en un tiempo maximo de
dos horas de haber recibido las actas por parte de las Juntas Electorales, y revisada el acta de
cierre de Proceso Electoral de docentes se desprende que existen 12 votos validos, O votos
blancos, y 9 votos nulos; existiendo un ausentismo de 4 docentes, por lo que el postulante
Ingeniero Juan Elias Gonzalez en calidad de principal y la Ing. Tania Cevallos Punguil, en calidad
de alterna, han alcanzado la mayor votacion, por lo tanto este Tribunal RESUELVE: Proclamar
como ganador al candidato Ingeniero Juan Elias Gonzdlez y extenderle la acreditacion a fin de
que represente al Gremio de los Docentes en la Junta Universitaria.

Doc egis P, ryé Proafio
PRESIDENTE DEL TRIBUNAL DE ELECCIONES

REPRESENTANTE DE DOCENTES

etk busiy )
11-1/ A S
ONAL ADMINISTRATIVO

A~

~“Samuel Quila

~ REPRESENTANTE DE ESTUDIANTES
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CENTRO ARGENTINO DE INGENIEROS

FURDACD BN SUDHS ARE €. 8 OF WA OF 175

ACTA FUNDACIONAL

En la Ciudad de Buenos Aires, a los 20 dias del mes de Agosto de 2004, en el marco del 60°
niversatio del mes de inicio e la constitucion de los Consejos Profesionales de la Ingenieria,
Quienes suscriben Ia presente, invitados por ¢l Centro Argentino de Ingenieros representado por
& Presidente ol Ing. Roberto P. Echarte, a formar parte de un centro de arbitrje, Ing Jorge D
Kornitz, Presidente del Conscjo Profesional de Ingenieria Civi, Ing. Juan A. Pardo, Presidente
del Consejo Profesional de Ingenieria Indusiral, Inga. Rosa E. Mazzollide Breier, Presidente del
Conselo Profesionl de Ingenieria Quimica, Ing. Sergio Luis Albarello, Secretario del Conscjo
Profecdonal de Ingenieria Naval, Ing. Enrique A. Honor, Secretario del Consejo Profesional de
Ing. Telecomunicaciones, Electronica y Computacion, resuelver

| Invitar a participar a sus ingenieros matriculados en el centro de arbitrgje que se
denominard Tribunal Arbitral de las Ingenierias.

Acordar que el Tribunal Arbitral funcionard bajo los criterios de estatuto, reglamento,
metodolosia y requistos del centro de abitraje en cuyo modeio han actuado,
incorporados en la comision consultiva respectiva, los delegados de los Conseios
Profosionales de Ingenieria Civil, Ingenieria Mecinica y Electricista (COPIME),

. Ingenieria Quimica, Ingenieria Naval, ¢ Ingenieria, Telecomunicaciones, Electronica y
Computacion (COPITEC).

Difundir la_ constitucién del Tribunal como un servicio de arbitraje entemas
vineulados a las ingenierias, entre sus matriculados, profesiones afines, entidades,
organismos, camaras y empresas del sector.

4. Se invita a los Consejos Profesionales que ain no han firmado el acta a adherir 2 la
prese:

Leida y ratificada la presente, se da por terminado este acto,

L

\

¥

ceanito 1250

Grona wehes aRes

TEL 401 10870/4133
Pty

Fax w20
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ACTA DE REUNION DE LA COMI ALANZA
LIMA PARA LAS ELECCIONES GENERALES 2007

Slendo as 11:00 horas del ia 17 de octubre do 2007, en la sede de EL Club sito en
Av.Isabel La Catblica N* 821, La Victoria; se reunio 1a Comisién Electoral ntegrada
por el St Luis Santiago CASTANEDA LA TORRE, Presidente, Sr. Jorge Femando
ARGE NOVOA, miembro  efSr. Victor Ricardo OCHOA PAREDES.

Habiéndose hecho entrega a la Comision Electoral del recurso de Reclamacion
Interpuesto por el Sr. Augusto Claux Koschin contra el acuerdo do fa Comision
Electoral que deciard INADMISIBLE a lista que presidia para la canddatura ai
consejo Directivo — Junta Calficadora y de Discipia conforme ol Acta de fecha
120CT2007, no obsiante o previsto on of Ar. 16° del Reglamento do Elecciones y
ol Art Soptiagésimo del Estatulo del Club, a efectos de cumpl con garantzar los
derechos consitucionales al debido proceso y el derecho a Ia defensa dol Sefor
(Claux Koechiin y de fodos los canddatos a s elecciones generaies 2007 del cub
Alianza Lima, se acuerda por unanimidad (o iguente:

1. Adnitic a tramits el recurso impugnalorio presentado por el Sr. Augusto
Claux Koechiin,es calficado como Recurso do Rovision,

2. Correr trasiado a las Listas que presiden lo. sefores Carlos Franco Chipoco
¥ Eduardo Janet La Torre por el plazo de 48 horas,  efecios de que
‘expresen o que consideren conveniente a su derecho.

‘Siendo las 1200 horas, el Presidente dio por culminada la reunion levantando fa
sesion, orden3ndo que o nolfiquea todos los personeros 2 publcacion do fa

a7

Lue e ATNEOA LA TORREsorg i A MovoR
o e

ot

Victor Ricardo OCHOA PAREDES.
“Miembro
1%

Avlbel s Casden N'821 - LaVitoris.
Tt 31438 233436 4235353 Fox 9307947
e clobalanzatima.com i
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MODELO DE ACTA DE APROBACION ¥ ELECCION DE ACCESITARIO ¥
DELEGADO ELECTOR
Enelditrkode  provineia de Lima, 2 bs .. dis daL s ... de  siendo L
horas del dis, 56 reuniech en 1s AV, ..., i grapo de personas con la finaidad de sprcbar el
Estato de b Organizaciin (efalar o to s orgamizacién
Juvenal, dnoreinada.

Se din incio 3 1a Asanblaa Genaral (sefllar ol tpo de asamblea llavada 2 cabo) con ol
qubnum roquesis, prcedibndase 3 das lechua 4 cad wno da bt atilos que componan bs edttuts,
procedibndose 3 7 sprohacién an Boma seeuench, por warimidad de los sitetss. Quedunds
confonmdo ot ... (sealu el s da stizlos qu cenformn s esttut) atienlos

Finalarte se aord otorgarpoder ampl  genrl b siguientes e del éngans st

Horbe yapellidos  Cargos o
Para que e reprosentcicn de L oxganizacin juvendl s encangaen de realar todos bs toimies
gestiones nacasarias para realizw ol trimite comespondiente de Registo y Racomockvierto de s
Organizacicn Jovenl, en Libzode Registro Unico de Organizacionss Javenles

eto segu, e pass a slagir como accestar de a representasin e mustza Organizacion Javendl y st
mismo a clei al delegado-slactr; dspuss ds un largo dsbate, se procedid a recbir L candidaturas y
acto seguido 50 pocedi a b votackr:

Sionda electos camo

Acesitaia l5x. 7 como dlegad-elctor el Sz

Mo s cfo st e st e o por fralizads 1 ssurblas simdo D .. bovs, evastindse
constarcia ds L prosente act Ia que despuds da Ioda e apmobada y frmada.

Horbe yapellidos  Cargos o Fama
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REPUBLICA BOLIVARIANA DE VENEZUELA
FOLICIA DEL ESTADO FALCON
‘COMANDANGIA GENERAL
BRIGADA DE ACCIONES TACTICAS

Santa Ana de Cara, 30 de AGOSTO de 2008
Afio 197 1457

AGTAPOLIGIAL

En el dia de hoy 3008/06, Siendo fas 1:20. Horas de la farde, tomparecid ante este
despacho el SUB-INSP_RIKY MARTIN, O |12 458,679, Adscrito a la "Brigada de Acciones
Tacticas" de |a Eolcia del Esfado Falcén, quien de canfomnidad a 1o establecido en los Arl
112 168 del C.OP P. deja constancia da |a diigencia Policial realizada en el siguiente
procedimiento

Slent a5 1130 horas aprodimadaments de la mariana dia hoy, enconrdndenos de
recorridn y patulaje preventva en las uridades motorizatas M-189Y H-150, al mando del
suscilo y en compaila del /200 CARLOS BAUTE, C/2D0 ROBERTO CARLOS Y EL
AGTE EYO WORALES, por Ja.Lith, Gz Verde, en romentos que os desplazabamos
sspecicamente por fs vereda N° 19 ol secior 5 con calle NP 11, avstamos @ un
cludadans o vesii ara el momento U camisa de color amatila, pantalon de vesir de
color verde  0ue portaba a |a alura de 1 cintura, Un koala de color negro, quien al notar la
fresensa te [a corision polial o de darse a a fuod, vista Ia actiud 08 este ciudadane,
Ie dimos 1a voz de alto o acaténdala, procetiends 4 deterer S acoidn ¥ somatelo,
Seguitamente de conformitad con [0 establecid o1 el At 205 del C.0.P.P. el AGTE. EVO
WORALES, ls sfectud un regist corgoral arojando el sigunte resultads, incauténdole en
el nterior del koala ds custo de color negro can varios comyarimlentos, sspeciicaments
&1 [a primera avsian, un envoltorio ipo cebolta. de reaular tamario, o6 material vegetal
(bapel peridlca) de varios colores, anutado en su parts superor con el mismo materid,
contenivo en su Interlor e restos  Serilas vegetales presumiblemente marhuara, con
un clor Uerte y pecular 3l oe esta planta estupefaciente, en ests mismo o se colecto la
cantioad de dos i ssiscientos bolvares (2600 Bs ) Distrinuidos de I Sauiente manera. un
(1) billets de mil bolivares seril W11721 7401, 1rs$ (3) moredas de quiientos holivares y
un (1) monea de dien ballvares, tods ello’de ircularidn harionl y te aparene curso
leal, una vez colectata |3 evidencia de Inferés criminalstico &l /200 ROBERTO
CARLOS, te conformidad con 10 establecidd en bs At 125 en concoriantia ton el AL
255 del C.OP.P. procerit a darke fectura a sus derechos como mputado, siends mposibls
Incalzar 3 un'tiuttano como testio en el sif moivado = I falta 0 colaboracin de
parte g 105 habiantes el sector, ya canalizato ef procedimients en Su totaldad se e
solicita el 3poyo a la uridad radio patnulera P-230 3l mando del SUB-INGF. ALVARO
URIBE, para Uaslacar &l prefenda y Ia evidenvia 3 Ja, Comantanciy Gral, Sede del
DIPE. donde Quedo (denificat como JOSE RANULFO REYES ESCOBAR,
Natlonalidad COLOMBIANA, ro presento documentaticn personal, de 55 afios te edad,
FiN, 26-07-51, Soltea, de piofesion idefiida, natural d Colorbia y residenciads en el
sattor del Kidmelro 7 de esta ciudar, casa BN, enreganole el pmcediminto al SUB-
INSP. CHIRINOS |efe de o5 sencio del D.IP E-Cora. ES oo cUanio fengo aue defar
conetanci ena presets acta

FUNCIONARIOS AGTUANTES
SUB-INSP. RIKY MARTIN C12D0 CARLOS BAUTE

©1200 ROBERTO CARLOS AGENTE EVO MORALES
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ACTA DE LA SESION ORDINARIA
DELPLEN At DE L

‘DI VECHA 24 DE MARZO DE2008.

ASISTENTES:
ALCALDE: D Jose Luts Casatedn Velseo
CONCEIALES:

D, Jose Albeto Avare Liso

D Jose Angel Rz Gomez.

D. Astorio Diego Oria

NO ASISTENTES: D David Oiz Otz
. Jose Antorio Gonsils ez
. ose Antonio Tz Disz

SECRETARIO: Dt Efss Fenindez Velatoui

Horsconionzo: NUEVE HORAS Y DIEZMINUTOS
Horsfiulzaciée: NUEVE HORAS Y TRETNTA MINUTOS.

Entaocalidud de Luens,y e oS de plenos de acasa Consistorial ¢l Asuntamirto de
Liena, 24 de mata de dos il ofho, sendo I bors mas arika ndiads, 5 reoen e
imers comosstona fo Sre, Concfale ciados, al et de celcbrr sesidn ordiars el
Plenn ds Ayunsanionto.

Se pone en conocimiet de los s Congejles presents aue D. Jose Anono bz ha
ndiado qu conespandi habe convocado I sen ordnaria para o da 25 mares, y b0
por oy s, e scverdo al égimen d sesfons scordad n a iapo l leo,por o e
T conceles d 1 oposion o van a ear al Pleno sendo s ncncion vobver af die
Sauiane, ahodiendo qus necen ma Hempo s sl o5 Bunics s

L Screai propone defar an e 1 comvotors 1o que e S, Concjul Jose Angel
R Gomes ot exporiend qus  los St Concealesde 1 Gposicion s e noict s
Convocsion o da 18 G marspor s, quetodo ellos s han ddo por eerados de
i coms demoesta I presncis de fos e concealesen f Ayuramiento minuos ntes de
1 hora Fiade par 1 ceebrcio de Plen, que portanl fan tenid tenpo paraconoce los
s 4 rar o pas comunicar el eor con Tmas flempo, 10 unos minutos antes de 50
caebacion.

Los Srs Conceaes presees dciden por wnaimidad clebra I seson visas s
creunsnciss spucsss

. p
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ACTALDE L REUNION DEL COMITE DE SEGURIDAD ¥ SALUD DE LAEMPRESA
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